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	เลขที่ ISMS-FM-012 /………..
แบบฟอร์มการขอใช้ระบบสารสนเทศ
	                  สร้างบัญชีผู้ใช้งานใหม่
	                     แก้ไข/ เปลี่ยนแปลงสิทธิ
	       ขยายเวลาการระงับบัญชีผู้ใช้งาน


						
	ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้

	ชื่อ  ภาษาไทย :
	
	นามสกุล  ภาษาไทย :
	

	ชื่อ  ภาษาอังกฤษ :
	
	นามสกุล  ภาษาอังกฤษ :
	

	รหัสพนักงาน  :
	
	แผนก :
	

	ตำแหน่ง :
	
	สาขา :
	

	เบอร์โทรศัพท์ภายใน :
	
	เบอร์โทรศัพท์:
	

	อื่น ๆ 
	



	กรณีโอนย้าย

	ตำแหน่งเดิม :
	
	ตำแหน่งใหม่ :
	

	แผนกเดิม :
	
	แผนกใหม่ :
	

	สาขาเดิม :
	
	สาขาใหม่ :
	



	รายการ
	รายละเอียด / การแก้ไข/ อื่น ๆ

	ระบบออนไลน์ :
	อีเมล์
	□
	

	
	อินเทอร์เน็ต
	□
	

	ระบบงาน :
	
	□
	

	
	
	□
	

	
	
	□
	

	
	
	□
	

	อื่น ๆ :
	
	
	

	กรณีขอขยายเวลาการระงับการใช้งาน
	วัตถุประสงค์ : 
ช่วงเวลาในการขอ ตั้งแต่วันที่ : …. /…………….. /……….. ถึงวันที่ : …. /…………….. /………..
ผู้รับผิดชอบ : 



        (ลงชื่อ)……………………………………ผู้ร้องขอ				(ลงชื่อ)…………………………..……… หัวหน้าแผนกของผู้ร้องขอ
        ตำแหน่ง …….……………………………					ตำแหน่ง …….……………………………
         วันที่ ……/……/…………					 วันที่ ……/……/…………
  
        (ลงชื่อ)…………………………………… หัวหน้าสำนักงาน 			(ลงชื่อ)…………………………..……… เจ้าหน้าที่ผู้ดำเนินการ 
        ตำแหน่ง …….……………………………					ตำแหน่ง …….……………………………
         วันที่ ……/……/…………				                   	 วันที่ ……/……/…………
*หมายเหตุ การร้องขอขยายเวลาการระงับบัญชีผู้ใช้งานดังกล่าว เป็นบัญชีของพนักงานลาออกเท่านั้น ซึ่งต้องร้องขอโดยหัวหน้าแผนกขึ้นไป
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